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SUPERIOR DE
I ADVOCACIA

REGULAMENTO ACADEMICO CURSOS PRESENCIAIS DE CURTA
DURACAO — ESA-OAB/DF

CAPITULO I — DOS OBJETOS

Art. 1© — Os cursos presenciais de curta duracdo da Escola tém os

seguintes objetivos:

a) — Adotar em suas aulas métodos de ensino que possam despertar o
interesse dos alunos, contribuindo para a formacdo de um profissional

critico e apto a pensar o Direito.

b) — Trabalhar em seus cursos com ESTUDO DE CASOS, como forma de
fazer o aluno raciocinar em relacdo a casos praticos o que propiciard um

aprendizado eficaz e que despertara o interesse do Advogado.

¢) — Promover cursos em diversos campos do conhecimento, especialmente
por saber que o exercicio da advocacia impde ao profissional a obrigacdo de

estudo e aperfeicoamento diario.
CAPITULO Il — DAS INSCRICOES E PAGAMENTOS

Art. 2° — As inscrigcbes poderdo ser realizadas pelo site da OAB/DF e os
pagamentos por meio de boleto bancario, cartdo de crédito ou na tesouraria
da OAB/DF:

a) — Tesouraria da OAB/DF — das 9h as 18h45, de segunda a sexta. Em

dinheiro, cheque do titular ou cartdo de débito ou crédito.

b) — Cartao de Crédito - conforme ato da Direcao ESA/DF n® 001/2018,

no artigo 5°, tratando-se de pagamento por meio de cartdo de crédito,
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parcelado, o valor minimo autorizado para o parcelamento é de R$ 100,00

(cem reais), respeitando os seguintes parametros:

-Valor minimo por parcela: R$ 50,00 (cinquenta reais);

-Valor maximo de parcelas: 5 parcelas;

c) — Conforme ato da Dire¢cdo ESA/DF n®© 001/2018, no artigo 6°, tratando-
se de pagamento por meio de boleto bancario parcelado, o valor minimo
autorizado para parcelamento é de R$ 300,00 (trezentos reais),

estabelecendo as seguintes regras:

-Valor minimo por parcela: R$ 100,00 (cem reais);
-Valor maximo de parcela: 3 parcelas (entrada mais duas de igual

valor).
CAPITULO 111 — DO CANCELAMENTO DE INSCRICAO PELO ALUNO

Art. 3° — Na impossibilidade de comparecer ao evento, o0 inscrito podera

cancelar a inscricdo, nas condicdes descritas abaixo:

a) — Reembolso integral do valor da inscricdo — a devolugdo do valor
pago pelo curso s6 podera ser efetuada caso a desisténcia seja comunicada

a ESA/DF no prazo de até 2 (dois) dias uteis antes do inicio do curso.

b) — Aproveitamento de crédito — O aproveitamento de crédito se dara
somente para cursos de mesma carga horaria e devera ser solicitado no

seguinte e-mail esadf@oabdf.com ou requerimento na secretaria da

ESA no prazo de 2 (dois) dias uUteis antes do inicio do curso em que o aluno

estiver matriculado.

Paragrafo Primeiro — O aproveitamento de crédito tera validade de 1

(um) ano a partir da data de sua concessao.
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Paragrafo Segundo — o aluno inscrito no curso que optar pelo
cancelamento devera informar a Secretaria da Escola, por escrito, no prazo

de 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do Curso.

Paragrafo terceiro — o inscrito que ndo formalizar o cancelamento e/ou
nao indicar o curso em que vai utilizar o crédito nos prazos acima
mencionados perderd o direito ao reembolso/crédito. O pedido devera ser
realizado na Secretaria da Escola por meio de requerimento ou enviado para

o e-mail esadf@oabdf.com.

CAPITULO IV — DO CANCELAMENTO DO CURSO PELA ESA/DF

Art. 4° — A Escola se reserva no direito de nao confirmar as turmas com
nuamero minimo de pagantes. Nesta hipOtese, o aluno podera solicitar o

seguinte:

a) — Reembolso integral do valor da inscricdo — a devolucdo do valor
pago pelo curso deverd ser solicitada no prazo de dois (dois) dias uteis, a

partir da data do cancelamento do curso;

b) — Aproveitamento de crédito — O aproveitamento de crédito se dara
somente para cursos de mesma carga horaria e devera ser solicitado no
seguinte e-mail esadf@oabdf.com ou requerimento na secretaria da
ESA no prazo de 2 (dois) dias uteis, a partir da data do cancelamento do

Curso,

Paragrafo primeiro — O aproveitamento de crédito terad validade de 1

(um) ano a partir da data de sua concessao.

Paragrafo segundo — o inscrito que nédo formalizar o cancelamento e/ou
nao indicar o curso em que vai utilizar o crédito nos prazos acima

mencionados perderd o direito ao reembolso/crédito. O pedido devera ser
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realizado na Secretaria da Escola por meio de requerimento ou enviado para

o e-mail esadf@oabdf.com.

CAPITULO V — DA TRANSFERENCIA DE INSCRICAO

Art. 5° — na impossibilidade de comparecer ao evento, o inscrito podera
transferir sua inscricdo para terceiros, apresentando requerimento, por
escrito, até 2(dois) dias duteis antes do inicio do curso, para

esadf@oabdf.com.

CAPITULO VI — DO APROVEITAMENTO DE CREDITO PELO ALUNO

Art. 6° — o aproveitamento de crédito sera concedido somente para cursos
de mesma carga horéria, devendo ser solicitado no prazo de 2 (dois) dias

Uteis antes do inicio do curso para esadf@oabdf.com ou por meio de

requerimento na Secretaria da Escola, em que o aluno estiver matriculado.

Art. 7° — os aproveitamentos de créditos adquiridos terdo validade de 1

(um) ano a partir da data de sua concessao.

Paragrafo unico — o inscrito que nao formalizar o cancelamento e/ou nao
indicar o curso em que vai utilizar o crédito nos prazos acima mencionados

perderd o direito ao reembolso/crédito.
CAPITULO VII — DA CERTIFICACAO

Art. 8° — Somente sera conferido certificado de participacdo aos inscritos
que atingirem a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco) em cursos
com carga-horaria igual ou superior a 12 horas/aula, para 0s cursos com
carga horéria inferior a 12 horas a frequéncia deve ser de 100% (cem por

cento).

Paragrafo uUnico — apresenca serada aferida por meio de pauta

disponibilizada na Secretaria, diariamente.
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Art. 9°. — Os certificados referentes a palestras e a cursos ficardo
disponiveis no site da OAB/DF-ESA/DF, o acesso se darad por meio do

numero do CPF do aluno no link da ESA/DF.

Art. 10° — A Escola poderéa certificar palestras, simpdésios e seminarios,
promovidos pelas Comissfes da OAB/DF, desde que seja previamente
apresentado projeto a diretoria, para fins de verificacdo de pertinéncia com
0s objetivos institucionais da ESA/DF, conforme Ato da Presidéncia e da

Direcdo da ESA-OAB/DF de numero 0048/2013.
CAPITULO VIII — DA DECLARACAO DE PARTICIPACAO

Art. 11°. — Para frequéncia inferior a 75% ser& emitida uma declaracdo de

participacdo com a carga-horaria cursada mediante solicitagcdo do aluno.
CAPITULO IX — DO HORARIO DAS AULAS

Art. 12° — A Escola oferece cursos no periodo matutino e noturno. No
matutino as aulas sao ministradas das 9h as 10h30 e das 10h45 as 12h,
noturno das 19h30 as 21h e das 21h15 as 22h30.

CAPITULO X — NOTAS DE EMPENHO

Art. 13° — Os cursos de curta duracdo realizados pela Escola poderédo ser
pagos por meio de nota de empenho, que devera ser encaminha a

Secretaria da Escola com até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do curso.

Paragrafo Primeiro — Os servidores que solicitarem o pagamento dos
cursos por meio de nota de empenho deverao realizar sua inscricdo no site
da OAB-ESA/DF.

CAPITULO X1 — DOS DESCONTOS

Art. 14°. A ESA/DF concedera bolsas de estudo de acordo com as regras do

Programa de Concessdo de Bolsas de Estudo, ato n® 001/2019, para
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incentivar a captacdo de novos alunos e divulgar os cursos, nas seguintes

condigdes:

a) 1 (uma) bolsa integral por semestre aos (as) funcionarios (as) e

estagiarios (as) da OAB/DF, da Caixa de Assisténcia CAA/DF e do clube;

b) 1 (uma) bolsa integral por semestre aos (as) doadores (as) de sangue,
mediante comprovacdo de pelo menos trés doac¢bes de sangue realizadas no
periodo de um ano antes da data final das inscricdes do curso escolhido,
pela entrega de coépia do certificado emitido por 6rgdos competentes aos

doadores de sangue na Secretaria da Escola.

c) desconto de 30% para todos os cursos escolhidos pelos advogados e
advogadas com até cinco anos de OAB/DF, suplementar e transferéncia,
sendo considerado o tempo total de OAB, mediante simples apresentacdo
da carteira da OAB/DF;

d) desconto de 30% para todos os cursos escolhidos pelos (as) estudantes
de graduagcdo em Direito no DF, mediante envio da carteira de estudante
com selo atualizado ou declaracdo de matricula atualizada para o e-mail

esadf@oabdf.com;

e) desconto de 30% para todos os cursos escolhidos pelos bacharéis e
pelas bacharelas em Direito do DF, mediante envio do diploma ou

declaracdo de conclusdo da faculdade para o e-mail esadf@oabdf.com;

) desconto de 30% para todos os cursos escolhidos pelos (as) maiores de

60 anos, mediante apresentacédo de qualquer documento de identidade;

g) Sorteio de bolsas integrais em cada solenidade de entrega de carteiras
da OAB/DF, Seminarios e Palestras realizados pela ESA/DF, como também
em cada evento realizado pelo Comité Gestor de Carreira, neste ultimo
caso, mediante autorizacdo do (a) Diretor (a)-Geral da ESA/DF ou de um

(a) de seus (suas) Diretores (as) Adjuntos (as).
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< 1

Paragrafo Primeiro — A concessédo das bolsas sera para os cursos de curta
duracdo (até 30 horas), realizados exclusivamente pela ESA/DF sem

parceria com outras instituicoes.

Paragrafo Segundo — Para ter direito ao certificado do curso escolhido, o
(a) aluno (a) beneficiado (a) pela bolsa devera obter frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento). Os cursos com carga horaria inferior a 12

horas seréa considerada frequéncia de 100%.

Paragrafo Terceiro — A concessdo de bolsas encontra-se limitada a 20%

(vinte por cento) do total de vagas do curso pretendido.

Art. 15°. Ficam revogados os atos normativos que dispdem de forma

diversa dos termos deste Ato Normativo.
CAPITULO XI1 — DAS DISPOSI(;()ES GERAIS

Art. 16° — Na impossibilidade de comparecimento a uma ou mais aulas do
curso, ndo sera permitida a indicacdo de outro participante, mesmo que o
pagamento tenha sido feito pelo escritério de advocacia ao qual a pessoa

indicada seja associada.

Art. 17° — Para fins de registro de frequéncia, o horario limite de ingresso
Nnos cursos encerra-se apds 1 hora do inicio da aula. Em hip6tese alguma

serd admitida assinatura em lista de presenca apos o prazo limite.

Art. 18° — O cancelamento da inscricdo devera ser formalizado por meio de

requerimento disponivel na secretaria da Escola.

Art. 19° — a presenca sera aferida por meio de pauta disponibilizada na

Secretaria, diariamente.

Art. 20° — A frequéncia as aulas é permitida somente para aqueles

regularmente matriculados.
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Art. 21° — As faltas nos cursos de curta duracdo serdo abonadas somente

mediante a entrega de atestado médico.

Art. 22°© — A Escola se reserva no direito de ndo confirmar as turmas com

ndmero minimo de pagantes.

Art. 23° — Os casos ndo previstos neste regulamento serdo encaminhados

para deliberacdo da Diretoria da ESA-DF.

Em 13 de maio de 2019

Célia Arruda de Castro

Diretora-Geral ESA-OAB/DF
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